Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna
Ministarstvo odbrane/obrane MuHHCTAPCTBO 00paHe

Broj: 10-34-1-4096-2/17
Sarajevo, 13.12.2017. godine

Na osnovu ¢lana 8. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH,
br. 24/04, 7/05, 48/05, 60/10 i 32/13) i Odluke ministrice odbrane o raspisivanju javnog oglasa za
popunu upraznjenog radnog mjesta zaposlenika u Ministarstvu odbrane Bosne i Hercegovine,
broj: 10-34-1-4096-1/17 od 15.11.2017. godine, a u cilju popune upraznjenog radnog mjesta
zaposlenika, Ministarstvo odbrane Bosne i Hercegovine, raspisuje

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta zaposlenika u
Ministarstvu odbrane Bosne i Hercegovine

ODJELJENJE ZA OPSTE I ZAJEDNICKE POSLOVE:
Odsjek za protokolarne aktivnosti i poslove prevodenja

1/01 Samostalni referent za podrsku protokolarnih aktivnosti

Opis radnih zadataka: Izvrsava i koordinira poslove vezane za kontakte i posjete domacih
zvani¢nika i predstavnika medunarodnih institucija u zemlji i inostranstvu. U saradnji sa stru¢nim
saradnikom i visim struénim saradnikom za protokolarne aktivnosti izvrSava tehni¢ke pripreme
za posjete zvani¢nika iz zemlje 1 inostranstva Ministarstvu odbrane BiH. Ucestvuje u izradi
analitickih, informativnih i drugih materijala, redovnih i periodi¢nih izvjestaja i informacija. Radi
na tehnic¢koj obradi pozivnica i informacija za visoke zvani¢nike. Saraduje na izradi pojedinacnih
akata iz djelokruga rada Odsjeka. Obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu Sefa odsjeka. Za
svoj rad odgovoran je Sefu odsjeka.

Posebni uslovi: VSS, VI stepen, Visa $kola drustvenog smjera, struéni upravni ispit, poznavanje
rada na raunaru, poznavanje engleskog jezika i najmanje 1 godina radnog iskustva u struci.
Status: Zaposlenik

Broj izvrsilaca: jedan (1)

Mjesto rada: Sarajevo

Radni odnos: neodredeno vrijeme

1. Opsti uslovi ( propisani ¢lanom 10. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 24/04, 7/05, 48/05, 60/10 i 32/13):

- da ima navrSenih 18 godina Zivota,

- da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,

- da protiv njega nije pokrenut krivicni postupak za kriviéno djelo za koje je predvidena kazna
zatvora tri 1 viSe godina,

- da nije obuhvacéen odredbama ¢lana IX, stav 1. Ustava Bosne i Hercegovine,

- da je fizicki 1 psihicki sposoban za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prijavljuje kod
poslodavca.



Potrebni dokumenti:

I Orginali ili ovjerene fotokopije:

Potpisana prijava sa naznaGenom pozicijom na koju se aplicira,

Dokaz o ste¢enoj strucnoj spremi (nostrifikovane diplome, ukoliko skola nije zavrSena u
BiH ili je stecena u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine),

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci);

Potvrda ili uvjerenje o trazenom radnom iskustvu u struci;

Rodni list;

Uvjerenje od nadleznog suda o nevodenju kriviénog postupka (ne starije od 3 mjeseca);
Izjava ovjerena od nadleznog organa da lice nije obuhvaceno odredbama clana IX, stav 1.
Ustava Bosne i Hercegovine;

Ljekarsko uvjerenje (samo za kandidata koji bude izabran putem Javnog oglasa);
Dokaz o poznavanja engleskog jezika,

. Dokaz o znanja rada na racunaru,
. Dokaz o polozenom struénom ispitu, (zaposlenik koji u vrijeme prijema u radni odnos

nema poloZen strucni, odnosno struc¢ni upravni ispit, duZan je taj ispit poloziti najkasnije u
roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos).

Potpisanu prijavu, sa nazna¢enom pozicijom na koju se aplicira i trazenu dokumentaciju,
dostaviti isklju¢ivo putem postanske sluzbe, preporuceno, na adresu:

Ministarstvo odbrane Bosne i Hercegovine,

»Javni oglas za popunu upraznjenih radnog mjesta zaposlenika u Ministarstvu odbrane
Bosne i Hercegovine*

71 000 Sarajevo, ul. Hamdije KreSevljakoviéa, br. 98.

Oglas ostaje otvoren 8 (osam) dana od dana objavljivanja.

Nepotpune i neblagovremene prijave, kao i kopije traZene dokumentacije koje nisu
ovjerene, nece biti uzete u razmatranje.

DOSTAVITI: MINISTRICA

Marina Pende§
- Kancelarija za odnose s javnoscu
- Sektor za upravljanje personalom
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